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PROYECTO “DE LA INVESTIGACIÓN A LA ACCIÓN” (RTA)  
Utilizar el conocimiento para acelerar el progreso en la eliminación del 
trabajo infantil y el trabajo forzoso   

¿Cómo utilizar la Bibliografía RTA?  

  
¡Bienvenido a la Guía de utilización de la Bibliografía RTA! La presente guía ofrece las instrucciones necesarias 

para utilizar el Mapa de brechas de evidencia (MBE). Si tuviera alguna pregunta, no dude en escribirnos a 

rtaproject@ilo.org.1  

Búsqueda básica  

Es muy sencillo realizar búsquedas en la Bibliografía RTA. Usted puede:  

1. Indicar una o más palabras clave en el cuadro de búsqueda y hacer clic en el ícono Buscar   . Si indica 

varias palabras, los resultados de la consulta contendrán todos los términos especificados.  

2. Realizar una búsqueda con la opción Bibliografía seleccionada. Esta opción le permite efectuar la 

búsqueda sobre un tema específico, por ejemplo, trabajo infantil, trabajo forzoso o trata de personas; 
o  

3. Realizar una búsqueda con la opción Todos los recursos. Esta opción le permite efectuar la búsqueda 

en los recursos de información adicionales indexados en el sistema de la Biblioteca de la OIT.   

 

 

 
1 Esta guía ha sido elaborada conjuntamente por la Biblioteca de la OIT y el equipo del proyecto RTA.  
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Consejos  

• Cuando se realizan búsquedas, no se distingue entre mayúsculas y minúsculas.  

• Para buscar una frase exacta, encierre la frase entre comillas.  

 

  

  

 Se pueden realizar búsquedas más complejas utilizando los siguientes operadores entre palabras o 

frases: AND, OR y NOT.  

• Se pueden realizar búsquedas sobre los registros que contengan al menos una de las palabras o frases 

que se escriban en el cuadro de búsqueda. Para ello, escriba OR entre las palabras o frases.  

 

  

  

 También se pueden excluir los registros que contengan palabras o frases específicas. Para ello, escriba 

NOT y, a continuación, la palabra o frase que desea excluir.   

 

  

  

 Escriba un asterisco para realizar una búsqueda con comodines de varios caracteres. Por ejemplo, 

escriba cultur* para buscar los registros que contengan cadenas como cultura, cultural y culturalmente.  

• Para recuperar todos los resultados de la Bibliografía seleccionada, utilice un signo de interrogación 

“?”.  
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Resumen:  

 

Operador  Descripción  Ejemplo  

“ ”  Busca la frase exacta entre comillas.  “zonas francas de 

exportación”  

AND  Busca todos los registros.  Contrato AND acuerdo 

muestra los registros que 

contienen ambas 

palabras.  

OR  Busca los registros que contienen al menos una 

de las palabras o frases.  

contrato OR acuerdo 
muestra los registros que 

contienen cualquiera de 

los dos términos.  

NOT  Excluye los registros que contienen la palabra 

que figura después del operador “NOT”.  

empresas NOT 

multinacionales  
muestra los registros 

que contienen la palabra  

“empresas” pero no la palabra 

“multinacionales”.  

*  Busca los registros que contienen parte de la 

palabra escrita y cualquier carácter. Para ello 

debe utilizarse el asterisco (*) en cualquier 

lugar de una cadena de caracteres.  

Cultur* muestra todos los 

registros que contienen las 

palabras cultura, cultural, 

culturalmente.  

?  Recupera todos los resultados de la Bibliografía 

seleccionada.  

? permite volver a la 

Bibliografía RTA.  

  

  

  

Búsqueda avanzada  

La búsqueda avanzada permite delimitar la búsqueda.   

1. Ámbito - En la parte superior del cuadro figuran los ámbitos que se pueden seleccionar para realizar 

la búsqueda, a saber, Bibliografía seleccionada o Todos los recursos.   

2. Selector de campo - Para cada línea de búsqueda, este parámetro le permite limitar la búsqueda a 

todos los campos de búsqueda o a un campo en particular (como el título y el autor).  
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3. Filtros de búsqueda - Para cada línea de búsqueda, estos filtros indican cómo se realizará la búsqueda 
de la frase escrita en el campo de búsqueda. Se puede elegir entre los siguientes filtros:  

• contiene – Muestra los resultados que contienen todas las palabras de la frase especificada; sin 

embargo, las palabras pueden aparecer en distinto orden y no estar tan cercanas.  

• es (exactamente) – Muestra los resultados que contienen frases que coinciden con la frase 

especificada.  

• empieza por – Muestra los resultados que contienen palabras que empiezan por la cadena 

especificada.   

4. Cuadro de búsqueda - Para cada línea de búsqueda, introduzca la consulta, que puede consistir en 

palabras, frases y operadores (AND, OR y NOT).  

5. Tipo de recurso - Estos filtros le permiten delimitar los resultados a metadatos específicos (como un 

tipo de material, el idioma o un rango de fechas). En los resultados de la búsqueda, se pueden incluir 

y excluir elementos para filtrar aún más los resultados.  

6. Al igual que en las búsquedas básicas, puede incluir los siguientes operadores entre las palabras y 
frases en cada línea de búsqueda: AND, OR y NOT.  

  

  

  

  

  

1   

2   
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Ampliar y filtrar los resultados de la búsqueda  

La Bibliografía RTA identificará los documentos pertenecientes a la Bibliografía seleccionada con este icono  

.   

  

  

  

 

 

 

 

  

  

1 .  Cuando se realiza una consulta con la opción  
“Todos los recursos”, se pueden ampliar los  
resultados activando el deslizador    “Ampliar mis  

resultados”   situado en la parte superior del menú  
lateral izquierdo.   

  

2 .   Puede  ordenar   los resultados por perti nencia,  
fecha, título o autor.   

  
3 .   Utilice los filtros del menú de la izquierda para  
afinar   los resultados. Para delimitar los resultados  

( por ejemplo, el tipo de recursos) a una determinada  
categoría, seleccione la categoría.   

  

  

Para  excluir  una categoría de los resultados haga clic  

en la casilla en rojo que aparece tachada a la derecha  
de la  categoría correspondiente, o desactive la casilla  
de verificación que aparece a la izquierda.   
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Cuando haya incluido y excluido las categorías de su interés, haga clic en APLICAR FILTROS en la parte inferior 

de la columna.  

   

Exportar los resultados de la búsqueda  
Comience haciendo clic en los registros que le interesan para seleccionarlos. La herramienta también le da la 

opción de seleccionar los 50 mejores resultados.   

1. Haga clic en el icono  en la esquina superior derecha de la lista de resultados.   

2. EXPORTAR A EXCEL - Exportará los resultados a un archivo descargable.   

3. IMPRIMIR - Creará un archivo con todos los metadatos de los registros seleccionados.   

4. E-MAIL - Enviará la lista de los registros seleccionados y sus metadatos a la dirección de correo 

electrónico indicada.  

   


